ГОДИШЊИ РАСПОРЕД ПОСЛОВА  И ДРУГИ ПОСЕБНИ РАСПОРЕДИ 
према одередбама Закона о уређењу судова,Закона о судијама и новог Судског пословника
                                                   Закон о уређењу судова 

                                     ( "Службени гласник РС", бр. 116/2008 )
                                        Годишњи распоред послова
Члан 34.

Пошто прибави мишљење судија, председник суда писмено утврђује распоред послова за наредну годину и саопштава га на седници свих судија до 1. децембра. Годишњи распоред послова судија утврђује се према правној области у којој судија поступа.

На годишњи распоред послова судија може изјавити приговор у року од три дана од дана саопштавања на седници свих судија.

О приговору судије одлучује председник непосредно вишег суда у року од осам дана од дана подношења приговора.

О приговору судије на годишњи распоред послова у Врховном касационом суду, одлучује Општа седница.

Закон о судијама

("Службеном гласнику РС", бр. 116/2008)

Распоред послова
Члан 45.


Распоредом послова у суду се формирају судска већa и одређују судијe и судско особље у седишту суда, судским јединицама и одељењима изван седишта суда.


Распоредом послова Председник  може одредити заменика председника суда који га замењује у судској јединци или одељењу изван седишта суда.


Кад суд има више заменика председника суда, Председник одређује једног заменика који га замењује у случају спречености или одсутности. 

Председник може распоредом послова поверити поједине послове судске управе заменику председника или председницима одељења. Послови одлучивања о правима судија по основу рада, утврђивања годишњег распореда послова, одлучивања о правима из радног односа судског особља у случају када је то законом одређено, као и о удаљењу судија и судија поротника са дужности не могу се поверавати. 
Неизмењивост годишњих послова

Члан 23.

Судија има право да му се врста судијског посла одреди годишњим распоредом послова и да се не мења током године.

Изузетно, због избора новог судије, дужег одсуства судије, знатно повећаног или смањеног прилива предмета у току године по појединим правним областима или упражњеног судијског места, судији може током године бити промењена правна област у којој поступа.

Годишњи распоред послова и његова измена се одређују с обзиром на потребе суда и способност судије за успешно обављање послова на које се распоређује.

____________________________________________________________________
Судски пословник

1. Годишњи распоред послова

Члан 46.


Годишњим распоредом послова у суду Председник одређује врсту судијског посла за сваког судију у суду, судској јединици и одељењу изван седишта суда.


Годишњим распоредом послова Председник може одредити да се у суду, судским јединицама и одељењима изван седишта суда суди и предузимају судске радње само из једне или више правних области.


Приликом одлучивања који ће судија радити у којој судској јединици односно  одељењу изван седишта суда, Председник ће посебно узети у обзир oкoлности које утичу на ефикасност и трошкове поступка, потребан број судија за одређену правну област, као и број и врсту предмета у којима ће се поступати.

Председник може годишњим распоредом послова одредити да се поједине судске радње предузимају у згради седишта суда или у другим зградама на подручју суда. 


У прекршајним судовима у којима нема услова за оснивање судског одељења, за одређену област може се задужити и мање од три судије (нпр.  извршење).


Годишњи распоред послова за наредну годину утврђује се по претходно прибављеном мишљењу судија и саопштава на седници свих судија најкасније до 5. децембра текуће године.

Члан 47.


У току једне године судија се годишњим распоредом послова, по правилу, одређује да ради на предметима из исте правне области у суду, судској јединици или одељењу изван седишта суда.


Када у суду има довољно предмета из једне правне области (нпр. кривична, грађанска), Председник може годишњим распоредом послова одредити да поједине судије односно већа раде искључиво по тим предметима.
                                                                Члан 48.


Годишњим распоредом послова одређују се судска одељења, већа и судије које их чине, председници одељења односно већа и судије које ће их замењивати, као и послови судијских помоћника. 


Председник одељења, односно већа, стара се да се послови обављају законито, тачно, благовремено, уредно и једнообразно. 


Судска већа у саставу одељења означавају се арапским бројевима.

2. Расподела предмета
Члан 56.

Послове разврставања и расподеле предмета обавља писарница према утврђеном годишњем распореду послова, односно посебној одлуци Председника.


Контролу расподеле предмета врши Председник, секретар суда или управитељ судске писарнице.
2. Припремно одељење
Члан 16.



Годишњим распоредом послова ближе се одређују послови који се обављају у припремном одељењу, судијски помоћници који обављају послове и судија који надзире њихов рад . 
Члан 33.Закона о изменама и допунама Закона о парничном поступку(``Сл.гласник РС`` бр__/09) гласи:


У члану 279. после става 1. додају се ст. 2. и 3.  који гласе:

„Судијски помоћници могу самостално, ради припреме за предузимање потребних мера и одлука превиђених у овом закону (члан 278. и члан 279. став 1), односно ради организовања припремног рочишта или првог рочишта за главну расправу, обављати послове претходног испитивања тужбе. Пре заказивања рочишта, они могу позвати странке, односно њихове пуномоћнике ради узимања потребних изјава, прибављања потребне документације у циљу разјашњења појединих питања, као и обављати друге послове који се односе на управљање поступком.

Судијски помоћници могу обављати послове из става 2. овог закона и у поступку по правним лековима.”

1. Судска јединица

Члан 111.

Годишњим распоредом послова ближе се уређују судске радње које се предузимају у судским јединицама и одређују правне области у којима се поступа.
3. Послови судске јединице и одељења изван седишта суда

Члан 113.


У судској јединици, односно  одељењу изван седишта суда, Председник годишњим распоредом послова одређује:


1. број већа, судија и судског особља који ће у њима радити, распоред коришћења радног времена (судију који суди у судској јединици, односно одељењу изван седишта суда, а одлуке ради у седишту суда и сл.);


2. подручје суда (судску јединицу, одељење изван седишта суда) на којем ће се предузимати поједине судске радње из надлежности суда;


3. врсту судијског посла који се обавља, правну област и врсту предмета по којима се поступа (само по предметима из кривичне материје, истражним предметима,  надлежност судије појединца, да се у одређеним посебним поступцима поступа само у седишту суда и сл.).
                                                    9. Судска писарница

Члан 35.


Послове из става 1. и 2. oвог члана који ће се обављати у седишту суда, судским јединицама, односно одељењима изван седишта суда одређује Председник у зависности од обима послова у суду, техничко - организационих потреба суда, промене годишњег распореда послова и сл. (годишњим распоредом)
Члан 223.


Писарница самостално:



Када се поједини послови из ст. 1-2. овог члана обављају у судској јединици, односно одељењу изван седишта суда, Председник годишњим распоредом послова одређује запослене који ће их обављати.
6. Одељење судске праксе

Члан 27.


Одељење судске праксе Управног суда и Вишег прекршајног суда чине двоје судија из седишта суда и по један судија из одељења изван седишта суда, одређен Годишњим распоредом послова. 
13. Јавне књиге

Члан 40.


Послови вођења јавних књига, уређени по посебним прописима, обављају се под непосредним надзором Председника или судије који је годишњим распоредом послова одређен за рад на тим предметима.

       2. Судске радње које се предузимају у дане када се не ради 
Члан 63.


Ван прописаног радног времена се, по одобрењу Председника, могу обављати само послови који не трпе одлагање.


Годишњим распоредом послова Председник распоређује судије и судско особље за спровођење радњи које се по одредбама процесних закона сматрају хитним, а који ће наизменично бити у суду у дане и време када суд не ради, или ће бити у приправности да дођу у суд или спроведу такве радње када се за то укаже потреба (приправност). О том распореду обавештавају се надлежни јавни тужилац и полиција.
7. Судијски помоћник

Члан  74.


Судијски помоћник проучава предмете које му додели судија и припрема их за суђења, обавља поверене послове у припремном одељењу, сачињава записник о састанцима, седницама већа и одељења, припрема стручне извештаје, анализе и обавештења по налогу судије, узима изјаве странака на записник обрађује притужбе грађана и обавља друге послове утврђене годишњим распоредом послова и актом о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у суду.
1. Поступање судског особља са странкама

Члан 94.


Странке, њихови пуномоћници и друга лица која долазе у суд ради тражења обавештења, разгледања и преписивања списа, добијања потврда и слично, примају се у време одређено за то годишњим распоредом послова.

Члан 95. 


Странке и друга лица прима Председник, секретар суда, као и судско особље одређено распоредом послова за пријем странака, током редовног радног времена. Председник може одредити краће време за обављање појединих радњи (разгледање списа и сл.).
Члан 107.


Председник својим потписом и печатом суда потврђује да је наведено лице пред судом потписало исправу, или признало за свој потпис на исправи. Текст овере дат је на посебном обрасцу који се налази на крају овог Пословника и чини његов саставни део (Штамбиљ бр.25 - Apostille).


Председник и судија који га замењује у пословима међународне правне помоћи, депонују у Министарству своје изворне потписе.
Члан 124.


У случају трајне спречености или наступања других изузетних околности, услед којих не постоји могућност да председник већа или записничар потпишу одлуку која је донета, али није израђена односно потписана, одлуку ће израдити или потписати уместо председника већа, други судија, а уместо записничара - други записничар, односно лице кога одреди Председник. 


Председник ће посебном одлуком одредити судију који ће даље поступати у предмету у случају из става 1. овог члана, ако је донета одлука потписана, а није експедована, односно да по предмету треба да се поступа.
2. Изворници и преписи

Члан 126.


Изворником се сматра одлука суда састављена у прописаном облику, коју је потписао председник већа - судија који је одлуку донео и записничар, ако је његово учествовање обавезно, или судијски помоћник коме је то распоредом послова поверено.
                                               6. Оснивање предмета

Члан 165.


Управитељ писарнице, односно шеф одсека, дели примљена писмена запосленима који су распоредом одређени за обављање појединих послова у писарници.
3. Отпремање и достављање писмена

Члан 209.


Одлуке и друга писмена отпрема запослени одређен за то годишњим распоредом послова. У судовима са већим обимом послова, може се организовати посебна организациона јединица за експедицију поште.

4. Поступање по предметима везаним за рок

Члан 217.


Евиденцију о томе где се и у ком стадијуму поступка налазе поједини предмети води писарница суда, а у судској јединици односно одељењу изван седишта суда, запослени одређен годишњим распоредом послова, стављањем забелешке о кретању предмета у одговарајућу рубрику уписника, када таква рубрика постоји, односно у рубрици примедби уписника. 
Члан 362.


Прикупљени материјал и подаци добијени посебним мерама за откривање и доказивање кривичних дела организованог криминала, корупције и других изузетно тешких кривичних дела, прима лично истражни судија који је издао наредбу или судија који га према годишњем распореду послова мења и предаје водиоцу уписника "Кри Пов".
Члан 365.


Споразум о признању кривице прима лично председник надлежног већа или судија који га према годишњем распореду послова мења и предаје га водиоцу уписника "Спк".
3. Одузимање и чување предмета

Члан 370.



Одузети предмети, који се према посебним прописима не предају надлежном органу - Дирекцији за управљање одузетом имовином (у даљем тексту: Дирекција), предају се на чување запосленом који је распоредом послова одређен за њихово чување, у складу са прописима о судским депозитима.
ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 419.


Вршилац функције Председника 1.јануара 2010. године, образоваће дежурна већа и одредити судије и судско особље у приправности за поступање у предметима који се по одредбама закона или овог Пословника сматрају хитним и нарочито хитним. 


Вршилац функције Председника утврдиће годишњи распоред послова за 2010. годину, до 6. јануара 2010. године, на начин предвиђен овим Пословником. 

Члан 420.


Вршилац функције Председника, одредиће најпре уписивање и распоређивање у рад нерешених преузетих предмета који су по закону хитни, нарочито хитни или у којима су рочишта заказана, водећи рачуна о равномерном оптерећењу судија. 

Члан 421.


Приликом распоређивања предмета у новооснованим судовима, Председник ће се старати да судије буду равномерно оптерећене предметима, посебно водећи рачуна о старим предметима, времену подношења иницијалног акта, као и другим околностима од значаја за распоређивање предмета у складу са овим Пословником .
Члан 422.


Предмети који су по ранијим прописима разведени као решени, односно по којима мора да се поступа и после 1. јануара 2010.године (редовни, ванредни правни лекови и сл.), посебно се евидентирају, уколико у суду не постоји ИКТ. 


На предмете преузете 1. јануара 2010. године сходно ће се примењивати одредбе члана 124. овог Пословника.
Члан 423.


Војни предмети окружних судова, који нису решени до 31.децембра 2009. године, уписаће се у одговарајуће уписнике вишег суда за кривичну материју.
Члан 424.


На омоту списа,  у предметима преузетим од 1. јануара 2010.године, промена суда, ознаке и броја уписника, извршиће се у складу са одредбама  из члана 168. овог Пословника. 
Члан 425.


Даном ступања на снагу овог Пословника престаје да важи Судски пословник ("Службени гласник РС", бр. 65/03, 115/05, 4/06 – исправка и 50/06).
Члан 426.


Овај Пословник ступа на снагу наредног дана од дана објављивања у "Службеном гласнику Републике Србије".
_____________________________
1. Пријем писмена

Члан 152.


Ван редовног радног времена, као и у дане када суд не ради, суд је  дужан да прими само писмена у вези са предметима по којима је обавезан да поступа. Писмена се предају лицу које је за то одређено одлуком Председника. 

______________________________________________________________
                                                                Члан 12.


Председник може, у оквиру припреме и спровођења Програма за решавање старих предмета да предложи упућивање судија из другог суда и донесе измену годишњег распореда.
2. Расподела предмета
Члан 49. – чл.56.
________________________________________________________________
ДРУГИ ПОСЕБНИ РАСПОРЕДИ 
2. Распоред радних просторија

Члан 86.


Председник одређује распоред просторија у судској згради, тако да се тим распоредом одређују просторије за одржавање суђења (суднице), пријем странака и њихово задржавање у згради, смештај Председника, судске управе, судија, судија поротника, судских одељења и већа, писарнице и осталих служби у суду. 
Члан 87.


Распоред радних просторија истаћи ће се на видном месту на улазу у судску зграду, на оријентационој табли. 

1. Радно време

Члан 62.


У оквиру одређеног радног времена Председник утврђује дневни распоред радног времена, који се објављује на оријентационој табли на улазу у зграду суда.
                                   3. Распоред коришћења годишњег одмора

Члан 64.


Приликом сачињавања распореда коришћења годишњег одмора водиће се рачуна о томе да у суду остане довољан број судија и судског особља како би се обезбедило несметано вођење поступка у предметима за које је законом прописана хитност у поступању (притворским, истражном,поступцима према малолетницима, кривичном поступку када је малолетник оштећено лице, пуштања на условни отпуст, радним споровима, предметима сметања државине, породичним споровима, по предлогу за обезбеђење доказа, одређивање привремених мера, меничним, чековним и стечајним поступцима, споровима у вези са јавним информисањем, прекршајним поступцима хитне природе и сл.).
4. Огласна табла

Члан 92.


У судској згради се на видном месту поставља огласна табла за објављивање судских огласа, саопштења и достављања која се врше по процесним законима, распоред заказаних суђења, као и сва обавештења о пријему странака и других лица којима није упућен судски позив.
3. Кућни ред

Члан 90.


Кућни ред прописује Председник. Ако је у истој згради смештено више правосудних или државних органа, кућни ред прописује председник вишег суда, а ако су у згради смештени судови истог ранга, председници судова споразумно прописују кућни ред.
У Београду,23.12.2009.г.

